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Eglises réformées
Berne-jura-Soleure
Arrondissement du Jura
Conseil du Synode jurassien

Cahier des charges
Conseiller CSJ / Services centraux

1. Poste

Dénomination :
Département :
Subordination :
Titulaire :
Raison d’étre :

Conseiller du CSJ

Services centraux

Finances et comptabilité, commission des archives, Médias

Olivier Jordi

Soutenir les activités du CSJ en assurant les fonctions logistiques et
administratives.

2. Fonctions et activités principales

Fonctions

Activités principales

a) Administration

b) Soutien et
logistique

¢) Communication

Gérer les activités liées aux finances et a la comptabilité du CSJ, notamment
I’élaboration du budget, des comptes ainsi que du rapport financier.

Gérer les activités concernant les archives du CSJ, en collaboration avec la
Commission des archives.

Soutenir et conseiller le secrétariat dans la gestion de la comptabilité.
Soutenir et conseiller le secrétariat dans la gestion du site Internet.

Etre le garant de la politique de communication du CSJ auprés de la fondation
« Réformés »
Assister aux séances de la commission Médias

Le Président du Conseil jurassien Le responsable du dicastére des services centraux
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